ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2023
na wykonanie i dostawe materiatéw promocyjnych
dla uczestnikow dotowanych projektéw
w ramach Programu Réwna¢ Szanse 2023

1. ZAMAWIAJACY

Fundacja Civis Polonus
ul. Bagatela 10/34ai 47
00-585 Warszawa

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A

Wykonanie i dostawa fabrycznie nowych materiatdbw promocyjnych w ramach
Programu Réwnaé Szanse 2023. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat
zawarty w zatgczniku nr 1 -, Opis przedmiotu zaméwienia”.

Komplety zostang dostarczone przez Wykonawce do okoto 130 podmiotéw w Polsce.
Materiaty promocyjne zostang wystane w formie kompletéw. Komplet sktada sie
z zestawu od 15 do 20 sztuk kazdego produktu wymienionego w ,Opisie przedmiotu
zamowienia” w pkt. 1-2.

Zamawiajgcy wskaze adresy do maksymalnie 130 podmiotéw w Polsce wraz
z doktadng liczbg produktéw w jednym komplecie najpdiniej na 10 dni przed
terminem wysytki. Komplety zostang rozestane w dwéch turach: pierwsza w lipcu 2023
r., druga w styczniu 2024 r.

Wzory graficzne do nadruku/graweru Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy,
w uzgodnionym przez strony terminie, z odpowiednim wyprzedzeniem.

Przed dostawg zamowienia do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca/miejsc
Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wymagane do oceny prébki,
zgodnie z trescig umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3.

Wykonawca musi pozostawac z Zamawiajgcym w statym kontakcie przez czas trwania
umowy. Termin realizacji zamdwienia: od maja 2023 r. do stycznia 2024 r.

3.  WARUNKI ZMIANY ZAMOWIENIA | UMOWY

A. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu

B.

zamowienia do 14 dni przed dostawg we wskazane uprzednio miejsce. Rozliczenie
nastepuje za faktycznie dostarczone komplety zgodnie z zamdwieniem.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa wedtug wzoru przedstawionego
przez Zamawiajgcego.
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C. Sktadajac oferte Oferent akceptuje warunki zapytania ofertowego, w tym
wzOr umowy.

4. 0OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA

Imie i Nazwisko: Emilia Liéwinko
Email: emilia.licwinko@civispolonus.org.pl

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

A. Oferta powinna zawierad zdjecia i ceny poszczegdlnych produktéw, ktére Wykonawca
zobowigzuje sie zrealizowaé¢ w ramach zamdwienia. Oferta powinna by¢ podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta, zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sagdowym lub innym dokumencie
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez petnomocnika
umocowanego przez osobe uprawniong. Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do
oferty.

B. Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy zamieszcza wyjasnienia lub
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu zgodnie z trybem publikacji ogtoszenia.
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w
zapytaniu zmian.

C. Oferenci uczestniczag w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystugujg im zadne roszczenia z tytutu zakoriczenia postepowania ofertowego bez
wyboru Wykonawcy.

D. Do oferty Oferent dotagcza liste 3 zrealizowanych podobnych zamoéwienn w okresie nie
wczesniejszym niz ostatnie 5 lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie (potwierdzonych
rekomendacjami lub ze wskazaniem osdb, ktore mogtaby udzieli¢ referencji dot.
danego zamowienia).

6. TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

A. Oferte w formie podpisanego odrecznie skanu nalezy przesta¢ na adres e-mail
emilia.licwinko@civispolonus.org.pl w terminie do dnia 20.04.2023 r. do godz.
12:00.
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B. W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: Wykonanie i wysytka gadzetéw Réwnaé
Szanse 2023.

C. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

D. W trakcie oceny i badania ofert Zamawiajagcy moze wzywac Oferentéw do ztozenia
wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert lub przedtozenia dodatkowych
dokumentéw. Termin na dokonanie wyjasnien wynosi do 3 dni roboczych od daty
wezwania (liczy sie data wptywu wyjasnien do siedziby Zamawiajgcego). Jezeli oferent
nie dokona wyjasnien w wyznaczonym terminie, zwitaszcza jesli cena
w przedfozonej ofercie byta razgco niska w stosunku do cen rynkowych, Zamawiajgcy
zmuszony bedzie odrzuci¢ oferte.

E. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentdéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

7. OCENA OFERT

1) Kryteria oceny:

e 70% cena wykonania materiatdw promocyjnych opisanych w pkt 1-2 tabeli
zamowienia (Zatgcznik nr 1) - cena oferty obejmujgca wszelkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze podatku od towardéw
i ustug)

e 20% cena wysytki materiatéw opisanej w pkt 3 tabeli zamodwienia (Zatgcznik nr 1)

e 10% doswiadczenie oferenta w wykonaniu materiatow objetych przedmiotem
zamowienia.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ceny
z Oferentem, ktérego oferta jest najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena
zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez
Zamawiajgcego na realizacje tego przedmiotu zamdwienia.

3) W przypadku, w ktérym ztozono dwie (lub wiecej) jednakowe najkorzystniejsze
oferty cenowe, Oferent zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ceny
z wiecej niz jednym Oferentem réwnolegle.

4) Oferty dostarczone Zamawiajgcemu po terminie skfadania ofert nie podlegajg
ocenie.

8. ODRZUCENIE OFERTY

Odrzucona zostanie oferta ktéra:
1) jest niezgodna z trescig Zapytania,
2) zawiera nieprawdziwe informacje.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz.
Urz. UE L Nr 119, s. 1 (RODO), administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Fundacja Civis Polonus, zwana dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

1. Celem przetwarzania Pani/Pana danych jest rozpatrzenie ztozonej oferty

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO
tj. niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatar na Pani/Pana zgdanie
przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. niezbednos¢ do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w tym w postaci
przechowywania dokumentédw na potrzeby kontroli udzielonego finansowania
projektu oraz kontroli skarbowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (zwtaszcza sady, urzedy skarbowe)
wytgcznie w zakresie i celach wynikajgcych z tych przepiséw oraz grantodawca
Programu (Polsko-Amerykanska Fundacja Wolnosci), wytacznie w zakresie
i celach statutowych swojego dziatania.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celu, o ktérym mowa w ust. 2, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy przystuguje:
a) prawo dostepu do tych danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
b) prawo do sprostowania tych danych,

c) ograniczenia przetwarzania danych,

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub
innego wtasciwego organu nadzorczego , gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Jednoczesnie informujemy, iz nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
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b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego
zawarcia umowy.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy
nie ponosi kosztow postepowania. W przypadku uniewaznienia Oferentom nie
przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

11. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
zawarcia umowy.

12. WYKAZ ZALACZNIKC)W DO ZAPYTANIA:
1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia
2. Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

3. Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy
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